A. QUY TRINH GIAI QU

Phu luc

FINH GIAI QUYET NQI BO TTHC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY,

~ GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH LAI CHAU
inh so: 1316 /OD-UBND, ngay 11 thang 9 nam 2020 cua Chu tich UBND tinh Lai Chdu)

ET NQI BO TUNG THU TUC HANH CHINH THUOQC SO TU PHAP

STT Tén TTHC

Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC

Linh vuc Luat sw

bang ky hoat dong cua
to chirc hanh nghé Luat
1 su

- Thoi gian thuc hién:
05 ngay lam vi¢c

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/2 ngay

—_

T6 chuc,
ca nhan

Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong tinh:
B phan thu ngan
va tra két qua

—

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bo trg Twphap |, chinh & B6 trg Tu phap
* Thoi gian thyc hién: Xt 1y ho so
-Phan cong: 1/2ngay  <+——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
Vin thu S¢ Tu phap
(Vao sb, dong dau, Lanh dao S& Tu phép
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay 1/2 ngay




bang ky hoat dong cua
chi nhanh cua to chuc
hanh ngh¢ luat su

- Thoi gian thuc hién:
3,5 ngay lam viéc

Trung tam Phyc vy hanh

chinh céng tinh
* Thoi gian thyuc hién:
- Tiep nhan: 1/4 ngay

e

T chuc,
ca nhan

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh:
B6 phéan thu ngan
va tra két qua

* Thoi gian thuc hién:

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & B6 trg Tu phap ___, chinh & B6 trg Tu phap

* Thoi gian thyc hién: xtr 1y ho so

- Phan cong: 1/2ngay = <€——  * Thoi gian thuc hién:

- Tham dinh: 1/2 ngay 1.5 ngay

Van thu S¢ Tu phap
(Vao s0, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)

* Thoi gian thuc hién:
1/4 ngay 1/2 ngay




Thay dbi ngudi dai dién
theo phap luat cia Van
phong luat su, cong ty
luat trach nhiém hiru han
Mot thanh vién

- Thoi gian thuc hién:
05 ngay lam viéc

Thay d6i nguoi dai dién
theo phap ludt cua cong
ty luat trach nhiém hiru
han hai thanh vién tro
1én, cong ty luat hop
danh

- Thoi gian thuc hién:
05 ngay lam viéc

T6 chr,
ca nhan

I

Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/2 ngay

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

—>

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & B6 trg Tu phap ___, chinh & B6 trg Tu phap
* Thoi gian thuc hién: xtr 1y ho so
- Phan cong: 1/2ngay = €——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
Vin thu S¢ Tu phap
(Vao s6, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay 1/2 ngay




Pang ky hoat dong cua
chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai

- Thoi gian thuc hién:
05 ngay lam viéc

Thay dbi noi dung Gidy
dang ky hoat dong cua
chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai

- Thoi gian thwc hién:
05 ngay lam viéc

Hop nhét cong ty luat

- Thoi gian thuc hién:
05 ngay lam viéc

Sap nhap cong ty luat

- Thai gian thuc hién:
05 ngay lam vi¢c

T6 chire,
ca nhan

e

Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/2 ngay

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

—>

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bo trg Twphap ___,  chinh & B tro Tu phép
* Thoi gian thyc hién: xtr 1y ho so
- Phan cong: 1/2ngay = €——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
Vin thu S6 Tu phép
(Vao sb, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay 1/2 ngay




Chuyén d6i cong ty luét
trach nhiém hiru han va
cong ty luat hop danh,
chuyén d6i vin phong

9
luat su thanh cong ty luat
- Thoi gian thuc hién:
3,5 ngay lam viéc
Pang ky hanh nghé luat
su vdi tu cach ¢4 nhan
10

- Thoi gian thuc hién:
3,5 ngay lam viéc

T chuc,
ca nhan

—_—

Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

—>

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Botrg Twphdp ___,  chinh & B tro Tu phap
* Thoi gian thyc hién: Xt 1y ho so
- Phan cong: 1/2ngay = €——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 1.5 ngay
Van thu S6 Tu phap
(Vao sb, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/4 ngay 1/2 ngay
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bang ky hoat dong cua
cong ty luat Viét Nam
chuyén dbi tir cong ty luat
nudc ngoai.

- Thoi gian thwc hién: 05
ngay lam viéc

12

bang ky hoat dong cua
chi nhanh cta cong ty luat
nude ngoai tai Viét Nam.

- Thai gian thuc hién: 05
ngay lam viéc

13

Cap lai Giay dang ky hoat
dong cua chi nhanh, cong
ty luat nudc ngoai.

- Thai gian thuc hién: 05
ngay lam viéc

Trung tam Phuyc vu

hanh chinh cong tinh
— 3 *Thoi gian thyc hién:
- Tiép nhan: 1/2 ngay

To
chue,
ca nhan

Trung tam Phyc vu

hanh chinh cong tinh:

— B6 phan thu ngan

va tra két qua

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong
chinh & B& tro Tu phap Hanh chinh & B6 tro
__,  *Thai gian thyc hién: —>  Tu phap xit Iy hd so
- Phéan cong: 1/2 ngay * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay

Van thu S¢ Tu phap
(Vao so, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
phét hanh) (KY, phé duyat)

<«—— *Thoi gian thyc hién: <*——  * Thdai gian thyc hién:
1/2 ngay 1/2 ngay




Linh vue Cong chirng

Piang ky tap sy hanh nghé
cong chung.

- Thoi gian thuc hién: 07
ngay lam viéc

T6 chire,
ca nhan

—_—

Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/2 ngay

Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

—>

Lanh dao Phong Hanh

Chuyén vién Phong Hanh

chinh & Botrg Tuphdp ___,  chinh & B tro Tu phép
* Thoi gian thuc hién: Xt 1y ho so
- Phan cong: 1/2ngay @ *——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 4.5 ngay
Vin thu S6 Tu phép
(Vo sd, dong diu, Lanh dao S& Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay 1/2 ngay




Thay d6i noi tap su tur to
chac hanh nghé cong
chung tai tinh, thanh phd
truc thuoc Trung uong
nay sang t6 chirc hanh
nghé cong ching tai tinh,
thanh phd tryc thudc
Trung wong khac.

- Thoi gian thwc hién:
2,5 ngay lam viéc

Thay d6i noi tap sy hanh
nghé cong chiing tr to
chac hanh nghé cong
ching nay sang t6 chirc
hanh nghé cong chung
khac trong cung mét tinh,
thanh phé tryc thuoc
Trung vong.

- Thoi gian thwc hién:
2,5 ngay lam viéc

T6 chuc,
ca nhan

e

Trung tm Phuc vy hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay

Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

—>

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & B trg Tu phép ___, chinh & B6 trg Tu phap
* Thoi gian thuc hién: xtr 1y ho so
- Phan cong: 1/4ngay = <——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/4 ngay 01 ngay
Van thu S¢ Tu phap
(Vao s, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/4 ngay 1/2 ngay




Trung tim Phuc vy hanh Léanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
Pang ky tap su hanh nghé chinh c6n o “nh chinh & Bo tro Twphap . chinh & B trg Tu phap
e = S
cong chung truong hop > Thoi gian thyc hign: [~ Thai gian _th‘-IC hign: P IR
neudi tap su thay i noi _Tiép nhan: 1/4 ngay - Pha;n cong: 12 ngdy — Thoi gian thuc hién:
tip su s',ang' 3 chire hanh - Tham dinh: 1/2 ngay 1.5 ngay
ng‘he cong(chung tai tan’l, T4 chic,
thanh pho truc thudc . 1A
, ca nhan l

Trung wong khac.
- Thoi gian thuc hign: ) ‘ Menusopininn
3,5 ngay 1am viéc Trung tam Phyc vy hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao So Tu phap

’ ; — chinh cong tinh: phat hanh) «— (Ky, phé duyét)

Bo6 phan thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua 1/4 ngay 1/2 ngay

;]raﬂl n?;mgh F?}p sy hanh Trung tam Phuc vy hanh Léanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh

gnhe cong chung. chinh cong tinh chinh & Botro Tuphdp ___,  chinh & Bé trg Tu phap
- Thoi gian thwc hién: > * Thei gian thyc hién: > *PTh*lO" gian thl-";z hien: | | Th"f‘} 1y ht‘?] -
2,5 ngay lam viéc A e - Tham dinh: 1/4 ngay 01 ngay

T6 chug,
c4 nhan !

Cha{n AdlIt t?.p su hanh Vin thu So Tu phép
nghé cong chung. Trung tam Phuc vu hanh (Vao sb, déng dau, Lanh dao S& Tu phap
) e . — chinh cong tinh: phat hanh) — (Ky, phé duyét)
) ;I'h0:| ?!an ’Ft\grc hign: Bo phén thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:

,> ngay lam viee va tra ket qua 1/4 ngay 1/2 ngay




10

bang ky tap su lai hanh
nghé cong ching sau khi
cham dut tap sy hanh
nghé cong ching.

- Theai gian thuc hién: 07
ngay lam viéc

Tur choi huéng dan tap su
(truong hop t6 chtc hanh
nghé coéng chung khong
c6 cong ching vién khac
da diéu kién husng dan
tap su).

- Thoi gian thwc hién:07
ngay lam viéc

Thay d6i cong chimg vién
huéng dan tap su trong
treong hop nguoi tap su
dé nghi thay doi.

- Thoi gian thuc hién: 07
ngay lam viéc

10

Thay d6i cong chimg vién
huéng dan tap su trong
truong hop té chirc hanh
nghé cong chung nhan tap
su tam ngung hoat dong,
cham dut hoat dong hoic
bi chuyén doi, giai thé.

- Thai gian thuc hién: 07
ngay lam viéc

T6 chire,
ca nhan

—_—

Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/2 ngay

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh:
Bo phan thu ngan
va tra két qua

—>

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bo trg Twphap ___,  chinh & B4 tro Tu phép
* Thoi gian thyc hién: xtr 1y ho so
- Phan cong: 1/2ngay = *——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 4.5 ngay
Vin thu S6 Tu phép
(Vo sd, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay 1/2 ngay




11

2 : Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
T tdm Phyc vy hanh g -
B I}lg i chinh & Bétro Tuphdp |, chinh & B3 trg Tu phap
T Thoi gian thuc hién: —> * Thoi gian thuc hién: Xt Iy ho so
- Tip nhan: 1/2 ngzély. -Phan cong: 1/2ngay ~ *——  *Thoi gian thyuc hién:
i o - Tham dinh: 01 ngay 12 ngay
bang ky tham du kiém tra
két qua tap sy hanh nghé Té chic,
11 cong chung. c4 nhan l
- Thai gian thuc hién: 15
nod lé?n viec : * Van thu S¢ Tu phap
gay - Trung tdm Phuc vy hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
— chinh cong tinh: ) phat hanh) — (Ky, phé duyét)
Bo6 phan thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
Pang ky hanh nghé va N i i o .
cAp Thé cong chimg vién. Trung tam Phuc vy hanh L?.nh dao Fhong Han¥1 Chl}yen vién Phong Ha’nh
12 chinh cong tinh chinh & Botrg Twuphdp __,  chinh & Bo trg Tu phap
- Thoi gian thuc hién: 03 T  *Thoigianthuchien; > Thoigian thuc hién: xulyho so
neav 1am viéc - Tidp nhan: 1/4 ne3 - Phin cong: 1/2ngay ~ 4——  * Thoi gian thyc hi¢n:
£8ay ' °P nnan. /% ngady - Thim dinh: 1/2 ngay 01 ngay
T6 chuc,
c4 nhan !
Céap lai Thé cong chiing Vin thu S¢ Tu phap
vién. Trung tdm Phuc vu hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
13 . . — chinh cong tinh: phat hanh) — (Ky, phé duyét)
- Thai gian thyc hign: 03 B phan thu ngan * Thai gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
ngay lam viéc va tra két qua 1/4 ngay 1/2 ngay
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Trung tam Phuc vu Lanh dao phong HC Chuyén vién phong _ i )
hanh chinh cong tinh & BTTP —»  HC &BTTP xtt Iy hd Lanh dao S Tu phap
* Thoi gian thyc hign: * Thoi gian thyc hign: S0 (Ky, phé duyét)
2 n ] — PUBON 3 - - * Thoi gian thuc hién:
Tiep nhan: 1/2 ngay - Phén cong: 1/2 ngay * Thoi gian thyc hién: SJEIRANLENT:
- Tham dinh: 1/2 ngay <*— 05 ngay 01 ngay

T ' l

Van thu S6 Tu phap
(Vao so, dong dau,

Té chic, c4 nhan phdt hanh)
* Thoi gian thuc hién:
Thanh 13p Van phong Li2eiy
cong chung. l
- Thoi gian thuc hién: 13 T
ngay
Trung tdm Phuc vy Van thu VP UBND
hanh chinh cong tinh tinh (vao s6 dén)
- B6 phan thu ngén va * Thoi gian thuc hién:
tra két qua 1/2 ngay
T v
Vién thu VP UBND . . Chuyén vién VP
tinh (Vao sé, déng Thuong truc UBND Lanhdago VPUBND | UBND tinh (xur Iy hd
déu, phat hanh) *tlnh‘(_K}_r, phé duy_e_::[) e t1[1h o $0)
* Thoi gian thuc hien: Thai gian thyc hién: ‘ Phan cong x1 ly: * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay 1/2 ngay 1/2 ngay N 2,5 ngdy

* Tham dinh:1/2 ngay




13

Trung tim Phuc vy hanh L'gmh dao thng Ha‘mb Chl}yén Vié? Phong Hélrnh
chinh cong tinh chinh & Botro Twphap 5  chinh & Bo trg Tu phap
I R P * Thoi gian thuc hién: Xt 1y ho so
Thoi gian thuc hién: R . N e
ik A \ - Phan cong: 1/2ngay  *——  * Thoi gian thuc hién:
Tiep nhan: 1/2 ngay .. . .
- Tham dinh: 1/2 ngay 4.5 ngay
bang ky hoat dong Van i
he - h T6 chuc,
15 | phong cong chung. ) L
o ] ca nhan l
- Theai gian thuc hién: 07
ngay lam viéc Vin thu S¢ Tu phap
Trung tdm Phuc vy hanh (Vao s0, dong dau, Léanh dao S& Tu phap
— chinh cong tinh: ) phat hanh) — (Ky, phé duyét)
Bo6 phan thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra ket qua 1/2 ngay 1/2 ngay
Thay d6i noi dung ding
ky hoat dong cua Van Trung tam Phuc vy hanh L?mh dao ;Phc‘)ng Hé}rllh Chl’Jyﬁn vié? Phong Iilél'nh
16 | phong cdng chimg dugc chinh céng tinh chinh & Bo g Twphdp |, chinh & B6 trg Tu phap
Z " % Thai gian thee hién: * Thoi gian thuc hién: Xt 1y ho so
chuyén nhuong. IRl R R T Phan cong: 1/4 ne <—  *Thoi gian thuc hién:
- Thoi gian thuc hién: - Tham dinh: 1/4 ngay 1 ngay
3,5 ngay lam vi¢c
T6 chuc,
ca nhan l
Xoa dang ky hanh ngheé
cong ching. Van thu S6 Tu phap
17 _ Trung tAm Phuc vu hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao Sé Tu phap
- Thoi gian thwc hién: e | chinh cong tinh: | phét hanh) — (Ky, phé duyét)
3,5 ngay lam viéc B0 phén thu ngén * Thoi gian thyc hién: * Thoi gian thyc hién:
va tra két qua 1/4 ngay 1/2 ngay
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18

Hop nhat Van phong cong
chung.

- Thoi gian thuc hién: 24
ngay

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
Tiép nhan: 1/2 ngay

T6 chre, ca nhan

T

Trung tdm Phyc vy
hanh chinh c6ng tinh
- B6 phéan thu ngan va

tra két qua

T

Vin thu VP UBND
tinh (Vao s6, dong
d4u, phat hanh)

* Thoi gian thuc
hién: 1/2 ngay

—>

-«

Lanh dao phong HC

& BTTP

* Thoi gian thuc hién:
- Phan cong: 1/2 ngay
- Tham dinh: 01 ngay

—>

<+

* Thoi gian thuc hién:

Chuyén vién phong
HC & BTTP xtr ly ho
SO

Lanh dao S¢ Tu phap
(KY, phé duygt)
* Thoi gian thuc hién:

13 ngay B

Thuong truc UBND
tinh (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc
hién: 01 ngay

-«—

'

Vin thu S¢ Tu phap
(Vao sd, dong diu,
phat hanh)

* Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay

l

Van thu VP UBND
tinh (vao s6 dén)
* Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay

- Chuyén vién VP
Lanhdao VPUBND | UBND tinh (xir 1y hd
tinh SO)
= Phén‘ cong xu 1y: * Thoi gian thuc
1/2 ngay; hién: 4,5 ngay

* Tham dinh: 1/2
ngay;
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Trung tam Phuc vy hanh szinh dao thng Hén%l Ch1,1yén Vié? Phong He‘l’nh
chinh cong tinh chinh & Botro Tuphdp __  chinh & Bo trg Tu phap
> * Thoi gian thuc hién: —> * Thoi glan thUC hlén XU 1}” ho so )
_Tiép nhan: 12 ngély - PI;]Qn cong: 1/2ngay  <*——  *Thoi gian thuc hién:
biang ky hoat dong Vian i - Tham dinh: 1,5 ngay 6 ngay
phong cong chung hop 7
19 nhat. T6 chuc,
ca nhan l
- Thei gian thuc hién: 10
ngay lam viéc Van thu So Tu phap
Trung tdm Phyc vu hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao Sé& Tu phap
— chinh cong tinh: ‘ phat hanh) — (Ky, phé duyét)
B6 phan thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua 1/2 ngay 1 ngay
Tl}ay doi noi dul}g dal}g Trung tim Phyc vy hanh Lanh dgo Phong Hanh Chuyen vién Phong Hanh
ky hoat dong cua Van chinh cong tinh chinh & Bo6 tro Tu phap —»  chinh & Bo trg Tu phap
phong cong ching nhan T *Thoigianthuchien;: T Thoigian thuc hién: PAATIESEE
, " -5 A : - Phan cong: 1/2ngay = *——  * Thoi gian thuc hién:
20 sép nhap. - Tiép nhan: 1/2 ngay L o E
‘ - Tham dinh: 1/2 ngay .5 ngay
- Thoi gian thuc hién: 07 i
ngay lam viéc To chuc,
ca nhan l
Thu hoi Quyét dinh cho S \Kl/n thu sg Tu gl}ép
. \ A < \ Trung tdm Phuc vu han ao so, dong dau, Lanh dao Sé Tu phap
phép thanh lap Vin phong P chinh cong tinh: | phat hanh) | (Ky, phé duyét)
21 Cong ching. B0 phén thu ngan * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay

- Thoi gian thgc hién: 07
ngay lam viéc
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Sap nhdp Van phong cong
chung.

22
- Theoi gian thuc hién: 24
ngay
Chuyén nhwong Vin
phong cong chung.

23

- Thoi gian thuc hién: 24
ngay

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:

Tiép nhan: 1/2 ngay

T6 chuc, ca nhan

!

Trung tdm Phuc vy
hanh chinh céng tinh
- Bo phéan thu ngan va

tra két qua

T

Vin thu VP UBND
tinh (Vao sd, déng
dau, phat hanh)

* Thoi gian thuc
hién: 1/2 ngay

—>

Lanh dao phong HC
& BTTP
* Thoi gian thuc hién:
- Phan cong: 1/2 ngay
- Tham dinh: 01 ngay

Chuyén vién phong
—» HC &BTTP xirly ho
SO

* Thoi gian thuc hién:

< 13 ngay

Lanh dao S¢ Tu phap
(Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién:
01 ngay

Thuong truc UBND
tinh (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc
hién: 1,5 ngay

v

Lanh dao VP UBND
tinh

<«—— *Phan cong xu ly:

1/2 ngay;
*Tham dinh:1/2 ngay

'

Van thu Sé Tu phap
(Vao sb, dong dau,
phat hanh)

* Thoi gian thuc hién:

1/2 ngay

l

Vién thu VP UBND
tinh (vao sb dén)
* Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay

Chuyén vién VP
UBND tinh (xir Iy ho
S0)

* Thoi gian thuc
hién: 4 ngay




17

24

bang ky hoat dong Van
phong  cong  chung
chuyén doi tir Van phong
cong chirng do mot cong
chung vién thanh lap

- Thoi gian thwc hién:
3,5 ngay lam viéc

25

Thay doi noi dung ding
ky hoat dong cua Van
phong cong chung.
- Thoi gian thuc hién:
3,5 ngay lam viéc

T6 chuc,
ca nhan

—_—

Trung tm Phuc vy hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

—

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & B trg Tu phép ___, chinh & B6 trg Tu phap
* Thoi gian thuc hién: xtr 1y ho so
- Phan cong: 1/2ngay  €——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 1.5 ngay
Van thu S¢ Tu phap
(Vao s, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thyc hién: * Thoi gian thyuc hién:
1/4 ngay 1/2 ngay
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26

Chuyén d6i Van phong
cong chung do mot cong
chirng vién thanh 1ap.

- Theai gian thuc hién: 09
ngay lam viéc

Trung tdm Phuc vu Lanh dao phong HC
hanh chinh cong tinh & BTTP
* Thoi gian thyc hién: |, * Thoi gian thuc hi¢n:

Chuyén vién phong ~ \ .
—>  HC &BTTP x Iy hd Lan}%‘,iaoh%"dm}t’hap
so (KY, phé duyét)

* Thoi gian thuc hién:

Tiép nhan: 1/2 ngay - Phan cong: 1/2 ngay * Thoi gian thuc hién: )
- Thim dinh: 1/2 ngay <*— 03 ngay 12 ngay
T | 4 l
Van thu S6 Tu phap
(Vao s0, dong dau,
Té chiic, c4 nhan phét hanh)
’ * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay
Trung tdm Phyc vy Van thu VP UBND
hanh chinh c6ng tinh tinh (vao s6 dén)
- B0 phén thu ngén va * Thoi gian thuc hién:
tra két qua 1/2 ngay
T v
Vién thu VP UBND . N Chuyén vién VP
tinh (Vao s, dong Thuong tryc UBND Lanhdao VPUBND | | UBND tinh (xir Iy hd
dau, phat hanh) — *tlnh‘(_KY’ phé duyit) R :ﬂnh o s0)
* Thoi gian thyc hién: Thaoi gian tf)uc hién: Phan‘ c<.)ng xu ly: * Thoi gian thuc
1/2 ngay 1/2 ngay 1/2 ngay, hién: 01 ngay

* Tham dinh:1/2 ngay
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27

Thanh 1ap HO1 cong
chung vién.

- Theai gian thuc hién: 30
ngay lam viéc

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:

Tiép nhan: 1/2 ngay

T6 chre, ca nhan

T

Trung tdm Phyc vy
hanh chinh c6ng tinh
- B6 phéan thu ngan va

tra két qua

T

Van thu VP UBND
tinh (Vao s6, dong
d4u, phat hanh)

* Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay

—>

Lanh dao phong HC Chuyén vién phong
& BTTP —»  HC & BTTP xir Iy hd
* Thoi gian thuc hién: SO
- Phan cong: 1/2 ngay * Thoi gian thuc hién:
- Thim dinh: 1,5 il 16,5 ngay
ngay

Lanh dao S¢ Tu phap
(Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién:
01 ngay

Thuong truc UBND Lanh dao VP UBND
tinh (Ky, phé duyét) tinh
* Thoi gian thuc hién: ¢

* Phan cong: 1/2 ngay
01 ngay * Tham dinh:1/2 ngay

bl

Van thu Sé Tu phap
(Vao $b, dong dAu,
phat hanh)

* Thoi gian thyc hién:
1/2 ngay

l

Van thu VP UBND
tinh (vao s6 dén)
* Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay

Chuyén vién VP

»  UBND tinh (xir Iy ho

S0)
* Thoi gian thuc hién:
6,5 ngay
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Linh vuc Trong tai thwong mai

bang ky hoat dong cua
Trung tam trong tai.

Trung tam Phuc vy hanh Léanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
1 chinh céﬁg e chinh & Botrg Twuphdp __,  chinh & B6 trg Tu phap
) e - A " *Thaigianthuchicn: [ * Thoi gian thuc hién: Xt 1y ho so
ThO:' g!an FEH.I’C hign: “Tiép r?hén: 1/2 ngély - Phén cong: 1/2ngay ~ <*——  * Thoi gian thuc hién:
7,5 ngay lam viéc ' - Tham dinh: 1/2 ngay 05 ngay
T6 chuec,
Thay d6i ndi dung Giay ca nhan l
dang ky hoat dong cua e
- .. an thu S¢ Tu phap
2 Trung tam trong tai. Trung tdm Phyc vu hanh (Vao so0, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
) e cn -— chinh cong tinh: ) phat hanh) «— (Ky, phé duyét)
Th0:| g!an ',[t]l'rc hign: B phén thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
7,5 ngay lam vigc va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
Dﬁ?g ll(ly ant dong CAua Trung tam Phyc vy hanh Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
Chi nhanh Trung tam chinh cong tinh chinh & B tro Tuphdp . chinh & B& trg Tu phip
trong tai. > =Thoigianthuchien: * Thoi gian thuc hién: Xtr 1y ho so
3 o L - Tiép nhan: 1/2 ng:ély - Phén cong: 1/2ngay ~ <*——  * Thai gian thuc hién:
- Thoti gian thwc hién: 05 ' - Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
ngay lam viéc
Té churc,
i ca nhan l
bang ky hoat dong Chi
nhanh cua To chac trong Vin thu S¢ Tu phap
tai nuéc ngoai tai Viét Trung tdm Phuc vu hanh (Vao so0, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
N . j -— chinh cong tinh: ) phéat hanh) — (Ky, phé duyét)
4 am. Bo phan thu ngan * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay

- Thai gian thuc hién: 05
ngay lam viéc
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Cép lai Giy ding ky hoat Trung tim Phyc vu hanh Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
dong cua Trung tAm trong chinh cong tinh chinh & Bo tro Tu p}lap L5 chinh &9B(,) trg Tu phap
tAi. Chi nhanh T t4 T« Thoi gian thuc hién: —> * Thoi gian thuc hién: Xt Iy ho so
at, 1‘ n an_ I'l,mg afn _ Tiép nhan: 1/2 ngély. -Phén cong: 1/2ngay ~ <——  * Thoi gian thuc hién:
trong tai, Chi nhanh cua ; - Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
To chuc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam. T6 chuc,
.. A ca nhan
- Thoi gian thuc hién: 05 l
ngay lam viéc Van thu S¢ Tu phap
Trung tdm Phuc vu hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
— chinh cong tinh: ¢ phat hanh) — (Ky, phé duyét)
B¢ phan thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra ket qua 1/2 ngay 1/2 ngay
A \ Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
Trung tim Phuc vy hanh 10 rhong Y 7 g
runfhiarl:}rllcérig i chinh & Bétro Tuphdp |, chinh & B trg Tu phép
> Thoi gian thuc hién: —> * Thoi gian thyc hién: xu 1y ho so
Thay doi noi dung Giay _ Tiép nhan: 1/2 ng;ély - Phé}n C(”)pg: 1/2 ng'f‘iy <+—  *Thoi gian thuc hién:
dang ky hoat dong cua - Tham dinh: 1/2 ngay 4.5 ngay
Chi nhéanh Trung tam .
- To chue,
trong tai. : oa l
ca nhan
- Thoi gian thuc hién: 07
nedv lam viee Van thu S¢ Tu phap
gay ~ Trung tm Phuc vu hanh (Vao sb, dong déu, Lénh dao Sé Tu phap
— | chinh cong tinh: phat hanh) — (Ky, phé duyét)
Bo phén thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra ket qua 1/2 ngay 1/2 ngay
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Thu héi gidy dang ky hoat
dong cua Trung tam trong
tai, Gidy dang ky hoat
dong cua Chi nhanh
Trung tam trong tai.

- Thoi gian thuc hién:
7,5 ngay lam viéc

Thay d6i noi dung Gidy
dang ky hoat dong Chi
nhanh ciia To chuc trong
tai nudc ngoai tai Viét
Nam.

- Thoi gian thuc hién:
7,5 ngay lam vi¢c

Thu hoi Gidy dang ky
hoat dong Chi nhanh cua
T6 chuc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Thoi gian thwc hién:
7,5 ngaylam viéc

Trung tim Phyc vy hanh Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh céﬂg tinh chinh & Bo trg Twphap . chinh & BO trg Tu phap
T > *Thoigianthuchign: >~ Thoigian thuc hién: PUAALIESS
_Tiép nhan: 1/2 ngay - Phén cong: 1/2ngay ~ *——  * Thoi gian thuc hi¢n:
) - Tham dinh: 1/2 ngay 05 ngay
T6 chuc,
ca nhan l
Van thu S6 Tu phap
Trung tdm Phuc vu hanh (Vao s0, dong dau, Léanh dao S¢ Tu phap
— | chinh cong tinh: ) phat hanh) —— (Ky, phé duyét)
B¢ phén thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
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- Thai gian thec hién: 20
ngay

IV | Linh vieec Giam dinh Tw phap

Trung tam Phuc vu Lanh dao phong HC Chuyén vién phong . i )
hanh chinh cong tinh & BTTP —>  HC &BTTP xir Iy hd Lanh dao So Tu phép
* Thoi gian thyuc hién: » * Thoi gian thyc hign: so . Tﬂ?_y, phet?]uyert])_A _
Tiép nhan: 1/2 ngay - Phan cong: 1/2 ngay * Thoi gian thuc hién: ol 191;261“ e hign:

- Tham dinh: 1/2 ngay <4 — 10 ngay ngay
T l : l

Van thu S6 Tu phap

, (Vao s0, dong dau,

Cap phép thanh lap van T4 chire. c4 nhan phat hanh)

4 . ? * i~ T
phong gidam dinh tu Thoi fl/lzf:lf:l;gl.;c hign:
phap.

1 T l

Vian thu VP UBND
tinh (vao s6 dén)

Trung tdm Phuc vu
* Thoi gian thuc hién:

hanh chinh cong tinh

- B6 phéan thu ngan va
tra két qua 1/2 ngay
Chuyén vién VP
Van thu VP UBND Thu(‘)ng truc UBND Lanh dao VP UBND UBND tinh (Xu’ 1}'/ ho
tinh — SO)

* Thoi gian thuc
hién: 05 ngay

tinf) (Va‘tor sé,‘ dong tinh (K, phé duyét)
dau, phithanh) ¢ *Thyj gian thyc hién: +—
* Thoi gian thuc hién: 01 ngay
1/2 ngay

* Phan cong xur 1y:
1/2 ngay
* Tham dinh: 1/2ngay
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Dang ky hoat dong van
phong giam dinh tu phép.
- Thoi gian thwc hién: 20
ngay

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/2 ngay
—_—

T4 chuc,
ca nhan

Trung tam Phuc vu
<«———  hanh chinh cong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

Lanh dao Phong Hanh
chinh & B6 tro Tu phap
* Thoi gian thuc hién:
- Phan cong: 1/2 ngay
- Tham dinh: 3 ngay

Chuyén vién Phong

Hanh chinh & B
tro Tu phap xur ly
ho so
* Thoi gian thuc
hién:

13,5 ngay

Vin thu S¢ Tu phap
(Vao sb, dong dau,
phat hanh)

* Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay

Lanh dao Sé Tu
phap
(Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc
hién:
2 ngay
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Thay d6i, bd sung linh
vuc giam dinh cia Van
phong gidm dinh tu

phap.

- Theati gian thuc hién: 30
ngay

Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong tinh

* Thoi gian thuc hién:

Tiép nhan: 1/2 ngay

T6 chire, ca nhan

T

Trung tdm Phyc vy
hanh chinh céng tinh
- Bo phéan thu ngan va

tra két qua

1

Van thu VP’UBND
tinh (Vao so, dong

dau, phat hanh)

* Thoi gian thuc

hién: 1/2 ngay

Lénh dao phong HC
& BTTP

* Thoi gian thuc hién:

- Phan cong: 1/2 ngay

- Thim dinh: 01 ngay

—>

<___

Chuyén vién phong
HC & BTTP xtr Iy hd
SO
* Thoi gian thuc hién:
16 ngay

Léanh dao S¢ Tu phap
(Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién:
01 ngay

Thuong trac UBND
tinh (Ky, phé duyét)
* Thaoi gian thuc
hién: 1,5 ngay

Léanh dao VP UBND
tinh

* Phan cong xu ly:

1/2 ngay;

* Tham dinh: 1/2

ngay

'

Van thu S¢ Tu phap
(Vao sd, dong diu,
phat hanh)

* Thoi gian thuc hién:

1/2 ngay

l

Van thu VP UBND
tinh (vao s6 dén)
* Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay

Chuyén vién VP
UBND tinh (xir Iy ho
SO)

* Thoi gian thuc
hién: 07 ngay
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Chuyén dbi loai hinh Vian
phong giam dinh tu phép.
- Thoi gian thuc hién: 11
ngay lam viéc

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:

Tiép nhan: 1/2 ngay

T6 chure, ca nhan

T

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
- B6 phéan thu ngan va

tra két qua

T

Van thu VP UBND
tinh (Vao $b, dong
dau, phat hanh)

* Thoi gian thuc
hién: 1/2 ngay

-«

Lanh dao phong HC Chuyén vién phong
& BTTP —» HC &BTTP xur Iy ho
* Thoi gian thuc hién: SO

* Thoi gian thuc hién:
04 ngay

- Phén cong: 1/2 ngay
- Tham dinh: 1/2 ngay <4 —

Lanh dao S¢ Tu phap
(Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay

'

Van thu S& Tu phap
(Vao $b, dong dAu,
phat hanh)

* Thoi gian thyc hién:
1/2 ngay

l

Van thu VP UBND
tinh (vao s6 dén)

Thuong truc UBND Lanh dao VP UBND
tinh (Ky, phé duyét) tinh
* Thoi gian thuc ¢ * Phan cong: 1/2
hién: 01 ngay ngay;
* Tham dinh:1/2 ngay

* Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay

Chuyén vién VP
—» UBND tinh (xtr Iy hd
S0)
* Thoi gian thuc

hién: 02 ngay
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Thay d6i noi dung ding
ky hoat dong, cap lai Gidy
dang ky hoat dong cua
Van phong gidm dinh tu
phap.

- Theoi gian thuc hién: 05
ngay lam viéc

Thu hdi Gidy dang ky
hoat dong cua Van phong
giam dinh tu phap.

- Thai gian thuc hién: 05
ngay lam viéc

Truong hop Van phong
giam dinh tu phap tu
cham dut hoat dong.

- Thai gian thuc hién: 05
ngay lam viéc

Truong hop Van phong
giam dinh tu phap chim
dat hoat d@ong do bi thu
hoi Gidy diang ky hoat
dong lam viéc

- Thei gian thuc hién: 05
ngay lam viéc

T chuc,
ca nhan

—_

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/2 ngay

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

—>

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & B6 trg Tu phap ___, chinh & B6 trg Tu phap
* Thoi gian thuc hién: xtr 1y ho so
- Phan cong: 1/2ngay = <€——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
Van thu S¢ Tu phap
(Vao s, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay 1/2 ngay
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Cap lai Gidy ding ky hoat
dong cua Van phong gidm
dinh tu phép trong truong
hop thay dbi tén goi, dia
chi tru so, nguoi dai dién
theo phap luat, danh sach
thanh vién hop danh cua
Van phong.

- Thoi gian thwc hién:
2,5 ngay lam viéc

T6 chuc,
ca nhan

—_—

Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay

Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

—>

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bo trg Twphap |, chinh & B& trg Tu phép
* Thoi gian thyc hién: xtr 1y ho so
- Phan cong: 1/4ngay = <+——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/4 ngay 01 ngay
Vin thu S6 Tu phap
(Vao sb, dong dau, Lanh dao S& Tu phép
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/4 ngay 1/2 ngay
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Linh vure hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san (Quan tai vién)

Ding ky hanh nghé quan
1y, thanh ly tai san véi tu
cach ca nhan.

- Thoi gian thwc hién:
3,5 ngay lam viéc

Thay d6i thanh vién hop
danh cua cong ty hop
danh hoic thay doi cha
doanh nghiép tu nhan cia
doanh nghi¢p quan ly,
thanh ly tai san.

- Thoi gian thuc hién:
3,5 ngay lam viéc

Ping ky hanh nghé quan
ly, thanh 1y tai san d6i voi
doanh nghi¢p quan ly,
thanh ly tai san.

- Thoi gian thuc hién:
3,5 ngay lam viéc

Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong tinh

' & Thpi gian thuc hién:
- Tiep nhan: 1/4 ngay
T6 chi,
ca nhan
Trung tam Phuc vy hanh
— chinh cong tinh:

B6 phan thu ngan
va tra két qua

—

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & B6 trg Tu phap ___, chinh & B6 trg Tu phap
* Thoi gian thyc hién: xtr 1y ho so
- Phan cong: 1/4ngay = €——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/4 ngay 02 ngay
Van thu S6 Tu phap
(Vao sb, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/4 ngay 1/2 ngay
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Thay doi thong tin ding
ky hanh nghé cua Quan
tai vién.

- Thai gian thuc hién: 03
ngay lam viéc

Thay dbi thong tin ding
ky hanh nghé cia doanh
nghi¢p quan ly, thanh 1y
tai san.

- Theai gian thuc hién: 03
ngay lam viéc

Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay

—_

T chuc,
ca nhan

Trung tam Phuc vu hanh
< chinh cong tinh:
Bo6 phan thu ngan
va tra két qua

—>

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Botrg Tuphdp ___,  chinh & B trg Tu phap
* Thoi gian thuc hién: xtr 1y ho so
- Phan cong: 1/4ngay = <*——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/4 ngay 1.5 ngay
Van thu S6 Tu phép
(Vao s6, dong dau, Lanh dao So Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/4 ngay 1/2 ngay
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VI | Linh vec Hoa giai thwong mai
bang ky hoa gidi vién
thuong mai vu Viéc. Trung tdm Phuc vy hanh L'meh dao Fh(‘)ng Héml,l Chl}yén Vié? Ehong Ha,nh
1 chinh cong tinh chinh & Botrg Twuphap ___  chinh & Bo trg Tu phap
- Thoi gian thuc hién: > *Thoigianthuchien: > -lilhéi gian thlu;fl hign: : X Iy h?] S0 :
N . ‘4 Py 5 - Phan cong: nga <+—  *Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/4 in cong gay g e ni¢
3,5 ngay lam vice AIEEEE A - Thim dinh: 1/4 ngay 02 ngay
T4 churec,
. ., ca nhan
Thay doi tén gol cua l
Trung tadm hoa giai Vian thu S6 Tu phap
2 thuong mai. Trung tdm Phuyc vu hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
i e - A < chinh cong tinh: ‘ phéat hanh) — (Ky, phé duyét)
Tho:' g!an t[t“-"c hign: Bo phan thu ngan * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
3,5 ngay lam viéc va tra két qua 1/4 ngay 1/2 ngay
bang ky hoa gidi vién
thwong mai ~ . . .
3 Trung tam Phuc vy hanh Léanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
- Théi gian thwc hién: chinh céﬁg sinh cin’nh & Bc‘) tro Tu I_)}lép .5 chinh &WBc”’) trg Tu phap
7,5 ngiy T > *Thoigianthuc hien: Thai gian thuc hién: Xilhoso,
_Tiép nhan: 1/2 ngay - Phan cong: 1/2ngay  *——  * Thoi gian thuc hién:
Thay ddi dia chi tru so - Tham dinh: 1/2 ngdy 05 ngdy
cua Trung tam hoa gidi f
C o X To chuc,
thuwong mali tu tinh, thanh o4 nhan l
pho truc thuoc Trung
4 | uong nay sang tinh, thanh Vin thu S6 Tu phap
pho truc thudoc Trung Trung tm Phuc vy hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
uong khéc «— chinh cong tinh: . phat hanh) «— (Ky, phé duyét)
’ B phén thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
- Thoi gian thwc hién: va tra ket qua 1/2 ngay 1/2 ngay

7,5 ngay
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Théi lam hoa giai vién
thuong mai vu viéc khoi
danh sach hoa giai thuong
mai vu Vviéc cia So Tu
phép.

- Thoi gian thuc hién:
Khong quy dinh

T6 chre,
ca nhan

—_—

Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
Khong quy dinh

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh:
Bo6 phan thu ngan
va tra két qua

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Botrg Tuphdp ___,  chinh & B trg Tu phap
* Thoi gian thuc hién: xtr 1y ho so
Khéng quy dinh I E— * Thoi gian thuc hién:
Khong quy dinh
Vin thu S6 Tu phép
(Vo so, dong dau, Lanh dao So Tu phap
phat hanh) | (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thyc hién: * Thoi gian thuc hién:
Khong quy dinh Khong quy dinh
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Cép lai Gidy ding ky hoat
dong Trung tdm hoa gial
thuong mai/chi nhanh
Trung tam hoa gial
thuong mai.

- Thoi gian thuc hién:
2,5 ngay lam viéc

Ty cham dut hoat dong
Trung tdm hoa giai
thuong mai.

- Thoi gian thuc hién:
2,5 ngay lam viéc

T6 chic,
ca nhan

R

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay

Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bo trg Twphdap ___,  chinh & B trg Tu phap
* Thoi gian thuc hién: xtr 1y ho so
- Phan cong: 1/4ngay  <*——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/4 ngay 01 ngay
Vin thu S¢ Tu phap
(Vao s6, dong dau, Lanh dao Sé Tu phap
phét hanh) | (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thyc hién: * Thoi gian thyuc hién:
1/4 ngay 1/2 ngay
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bang ky hoat dong cua
Chi nhanh Trung tdm hoa
giai thuong mai.

- Thoi gian thwc hién: 05
ngay

bang ky hoat dong cua
chi nhanh t6 chire hoa giai
thuong mai nudc ngoai tal
Viét Nam.

- Thei gian thuc hién: 05
ngay

T6 chire,
ca nhan

_

Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thyc hién:
- Tiép nhan: 1/2 ngay

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

—>

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bo trg Twphap ___,  chinh & B4 tro Tu phép
* Thoi gian thyc hién: xtr 1y ho so
- Phan cong: 1/2ngay = €——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
Van thu S6 Tu phap
(Vao sb, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay 1/2 ngay




35

10

Cap lai Giay dang ky hoat
dong cua chi nhanh t6
chuc hoa giai thuong mai
nude ngoai tai Viét Nam.

- Thoi gian thuc hién:
2,5 ngay lam viéc

T6 chre,
ca nhan

_—

Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

—_—

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Botrg Tuphdp ___,  chinh & B tro Tu phap
* Thoi gian thuc hién: xt 1y hd so
- Phan cong: 1/4ngay = *——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/4 ngay 01 ngay
Van thu S6 Tu phap
(Vo sd, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/4 ngay 1/2 ngay
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11

Thay d6i tén goi, Truong
chi nhanh cua chi nhénh,
van phong dai dién cua t6
chirc hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam.
- Thoi gian thwc hién: 03
ngay lam viéc

12

Thay d6i dia chi tru so
cta chi nhanh t6 chirc hoa
giai thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam tu
tinh, thanh phé.

- Theai gian thuc hién: 03
ngay lam viéc

13

Cham dat hoat dong chi
nhanh cua t6 chirc hoa
giai thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Theai gian thuc hién: 03
ngay lam viéc

T6 chuc,
ca nhan

e

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay

Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

—

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bo trg Twphap |,  chinh & B& trg Tu phap
* Thoi gian thuc hién: xt 1y hd so
- Phan cong: 1/4ngay = <——  * Thoi gian thyc hién:
- Tham dinh: 1/4 ngay 1.5 ngay
Van thu S¢ Tu phap
(Vao s, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thyc hién: * Thoi gian thyuc hién:
1/4 ngay 1/2 ngay
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VIl | Linh vuc DAu gia tai san
R : Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
Trung tdm Phuc vu hanh g :
o o r}lg Pl chinh & Bo trg Tuphap |  chinh & B4 trg Tu phép
E— T P gian thuc hién: —> * Thoi gian thuc hién: Xt 1y ho so
- Tidp nhan: 1/4 ng:ély. -Phan cong: 1/4ngay ~ *+——  * Thoi gian thyc hién:
o - Tham dinh: 1/4 ngay 1.5 ngay
Cép lai Thé dau gia vién. T4 chuc,
.. A ca nhan
- Theai gian thuc hién: 03 l
1 ngay lam viéc Van thu S Tu phap
Trung tdm Phuc vy hanh (Vao s, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
< chinh cong tinh: phat hanh) — (Ky, phé duyét)
B¢ phén thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua 1/4 ngay 1/2 ngay
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Pang ky hoat dong cua
doanh nghiép ddu gia tai
san.

- Thai gian thwc hién: 5
ngay lam viéc

Thay doi noi dung ding
ky hoat dong cua doanh
nghiép dau gia tai san.

- Theai gian thuc hién: 05
ngay lam viéc

Céap Thé dau gia vién.

- Theoti gian thywc hién: 05
ngay lam viéc

T6 chre,
ca nhan

—_

Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/2 ngay

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

—>

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bo trg Tu phap ___, chinh & B6 trg Tu phap
* Thoi gian thyc hién: xtr 1y ho so
- Phan cong: 1/2ngay = €——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
Van thu S6 Tu phap
(Vao sb, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay 1/2 ngay
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Cap lai Gidy dang ky hoat
dong cua Doanh nghiép
ban dau gia tai san.

- Thai gian thuc hién: 07
ngay lam viéc

bang ky hoat dong cua
Chi nhanh doanh nghiép
dau gia tai san.

- Thai gian thuc hién: 07
ngay lam viéc

T chuc,
ca nhan

—_—

Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/2 ngay

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

—>

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & B6 trg Tu phap ___, chinh & B6 trg Tu phap
* Thoi gian thuc hién: xtr 1y ho so
- Phan cong: 1/2ngay = €——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 4.5 ngay
Vin thu S6 Tu phap
(Vo so, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay 1/2 ngay
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Ping ky tham duy kiém tra
két qua tap sy hanh nghé
dau gia tai san
- Thoi gian thwc hién: 05
ngay lam viéc

Trung tam Phuc vu hanh Lénh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh c6n o tinh chinh & 36 tro Tu phaip — 5 chinh & Bo trg Tu phap
> *Thoi gian thuc hién: —> * Thoi gian thuc hién: >§1”1 _13’1 ho so _
_ Tiép nhan: 12 ng:c‘ly -Phén cong: 1/2ngay ~ <——  * Thoi gian thuc hi¢n:
: - Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
T6 chuc,
ca nhan l
Vin thu S¢ Tu phap
Trung tdm Phuc vu hanh (Vao s, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
— chinh cong tinh: ) phat hanh) «— (Ky, phé duyét)
Bo6 phan thu ngan * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
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Phé duyét du diéu kién
thuc hién hinh thic dau
gia truc tuyén

- Theai gian thuc hién: 60
ngay

T chuc,
ca nhan

S

Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/2 ngay

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh:
Bo6 phan thu ngan
va tra két qua

—>

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Botrg Tuphdp ___,  chinh & B6 trg Tu phap
* Thoi gian thuc hién: xtr 1y ho so
- Phan cong: 01 ngay <+—  *Thoi gian thyuc hién:
- Tham dinh: 02 ngay 54 ngay
Van thu S6 Tu phap
(Vo so, dong dau, Lanh dao So Tu phap
phat hanh) l—| (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay 02 ngay
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VIl | Linh vuee Tuw van phap luat
bang ky hoat dong cua
Trung tdm tu van phap
1| luét. S N N
Trung tém Phyc vy hinh inh & B5 1o Tu ph hinh & B3 Tt phip
e A hinh c6ne tinh chinh & Bo tro Tuphap L, chin 0 trg Tu phap
- ThO:' g'?n t_l'll."C hi¢n: —_— T?l(‘)lingi;r?rtll’%u(ll hien: —>  * Thoi gian thyc hi¢n: xilyhoso
2,5 ngay lam viéc ‘5 A /4 o - Phan cong: 1/4ngay = <*——  * Thoi gian thyc hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay ISR . X
- Tham dinh: 1/4 ngay 01 ngay
T6 chuc,
ca nhan l
Van thu S¢ Tu phap
Trung tdm Phuc vu hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao Sé Tu phap
— chinh cong tinh: ¢ phat hanh) — (Ky, phé duyét)
5 ) A Bo phén thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
bPéang ky hoat dong cho va tra két qua 1/4 ngay 1/2 ngay
chi nhénh cta Trung tam
tu van phép luét.
2

- Thoi gian thwc hién:
2,5 ngay lam vi¢c
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Thay doi noi dung ding
ky hoat dong cua Trung
tdm tu van phap luat, chi
nhanh.

- Theai gian thuc hién: 07
ngay lam viéc

T chuc,
ca nhan

—_

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/2 ngay

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

—>

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bo trg Tu phap ___, chinh & B6 trg Tu phap
* Thoi gian thuc hién: xtr 1y ho so
- Phan cong: 1/2ngay = €——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 4.5 ngay
Vin thu S6 Tu phap
(Vao s6, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay 1/2 ngay
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Thu hoi thé tu van vién
phap luat.

- Theai gian thuc hién: 05
ngay lam viéc

Céap lai thé tu van vién
phap luat.

- Thei gian thuc hién: 05
ngay lam viéc

T6 chuc,
ca nhan

I

Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay

Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Botrg Twphap |,  chinh & Bb tro Tu phap
* Thoi gian thuc hién: xtr 1y ho so
- Phén cong: 1/2ngay  *——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 3 ngay
Van thu S6 Tu phap
(Vio sb, dong dau, Lanh dao S& Tu phép
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/4 ngay 1/2 ngay
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Cap thé tu van vién phap
luat.

- Thai gian thuc hién: 05
ngay lam viéc

Trung tam Phyc vy hanh

chinh cong tinh

' & Thpi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/2 ngay
T6 churec,
ca nhan
Trung tam Phuc vy hanh
— chinh cong tinh:

B6 phan thu ngan
va tra két qua

—>

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bo trg Twphap ___,  chinh & Bb tro Tu phép
* Thoi gian thyc hién: Xt 1y ho so
- Phan cong: 1/2ngay = €——  * Thai gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
Vin thu S6 Tu phép
(Vao sb, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay 1/2 ngay
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IX | Linh vuc Trg giup phap ly
2 : Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
T tdm Phyc vy hanh g .
™ chinh cong tinh chinh & B tro Tuphép | chinh & B tro Tu phép
T Thoi gian thuc hién: —> * Thoi gian thuc hién: Xt Iy ho so
_Tiép nhan: 12 ng:ély. - Phén cong: 1/2 ngay <+—  *Thoi gian thuc hién:
Thu tuc lua chon, ky hop ' - Tham dinh: 1/2 ngay 05 ngay
dong voi t6 chic hanh
1 nghé luat su, t6 chic tu To chic,
van phap lut. ca nhan l
- Thoi gian thuc hién: Vin thu S6 Tu phap
7,5 ngay lam viéc Trung tam Phyc vy hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
’ ’ < chinh cong tinh: ) phat hanh) — (Ky, phé duyét)
Bo6 phan thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
Thu tuc cap lai Giay dang
ky tham gia tr¢ gitip phap Trung tim Phyc vy hanh Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
2 Iy chinh ¢ 6ﬂg tinh chinh & B6trg Twphap ___,  chinh & B0 tro Tu phép
' T *Thoi gian thuc hién: —> * Thoi gian thuc hién: Xt 1y ho so
- Thoi gian thuc hign: 05 Tidp nhan: 1/2 ngdy ~Phancong: 1/2ngdy 7 *Thoi gian thuc hi¢n:
ngay 1am viéc - Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
Thu tuc thay doi noi dung 1;‘; EE‘;CI l
Gidy ding ky tham gia tro
gitip phap ly. Vin thu S¢ Tu phap
3 e . n Trung tam Phuc vy hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao So¢ Tu phap
- Thoi glar? thuc hién: 05 — chinh cong tinh: | phéat hanh) — (Ky, phé duyét)
ngay lam viéc B¢ phan thu ngén * Thoi gian thyuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra ket qua 1/2 ngay 1/2 ngay
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2 : Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
T tadm Phuc vy hanh g :
e 6r}1g o chinh & Bo trg Tuphap |, chinh & B4 trg Tu phép
> *Thoi gian thyc hien: — * Thoi gian thuc hién: Xt Iy ho so
- Tiép nhan: 12 ng:c‘ly. -Phan cong: 1/2ngdy ~ *+——  * Thoi gian thyc hi¢n:
Thi tuc ding ky tham gia o - Tham dinh: 1/2 ngay 05 ngay
tro gitip phap ly. Té chirc,
- Thoi gian thuc hién: 07 ca nhan l
ngay lam viec Vin thu S6 Tu phép
Trung tdm Phuc vy hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
— chinh cong tinh: ) phat hanh) — (Ky, phé duyét)
Bo6 phan thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
2 : Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
Trung tim Phyc vy hanh 10 Thohg Y ! g
. céfg et chinh & Bé trg Tuphép |, chinh & B3 trg Tu phap
> *Thoi gian thuc hién: —> * Thoi gian thuc hién: Xt 1y ho so
_ Tiép nhan: 1/4 nglély. - Phén cong: 1/4ngay ~ +——  * Thoi gian thyc hi¢n:
o - Tham dinh: 1/4 ngay 1.5 ngay
Thua tuc cham dut tham
gia tro giap phap 1y. T6 churc,
o 5 c4 nhan !
- Thaoi gian thuc hién:
03 ngay lam viéc Vin thu S¢ Tu phap
Trung tdm Phuc vu hanh (Vao so0, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
— chinh cong tinh: ‘ phat hanh) «— (Ky, phé duyét)
B phén thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra ket qua 1/4 ngay 1/2 ngay
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Trung tim Phuc vy hanh Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh c 6ﬁg tinh chinh & B(”) tro Tu phaip — 5 chinh & Bo trg Tu phap
>« Thoi gian thuc hién: —> * Thoi gian thuc hién: >§fr _1y ho so _
_ Tiép nhan: 12 ng:c‘ly - Phén cépg: 1/2ngay  *——  * Thoi gian thuc hién:
i - Tham dinh: 1/2 ngay 4,5 ngay
Thu tuc cap thé cong tac
vién trg giup phap 1y T6 chuc,
ca nhan l
- Thoi gian thgc hién: 07
ngay lam viéc Vin thu S¢ Tu phap
Trung tdm Phuc vu hanh (Vao s0, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
< chinh cong tinh: phat hanh) -— (Ky, phé duyét)
B phan thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra ket qua 1/2 ngay 1/2 ngay
2 . Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
Tmnfht;r}? f;lr‘f; t‘i’r‘fhhanh chinh & Bé trg Tuphdp L, chinh & B4 trg Tu phép
> = Thoi gian thuc hin: —> * Thoi gian thuc hién: )_(fr _157 ho so _
) _ _ Tiép nhan: 1/4 ng;ély - Phén chg: 1/4ngay = *——  * Thoi gian thuc hién:
Tha tuc cap lai thé cong ' - Tham dinh: 1/4 ngay 1.5 ngay
tac vién tro giup phap 1y
L . T chuc,
- Thoi gian thyc hién: 03 c4 nhén l
ngay lam viéc
Vin thu S¢ Tu phap
Trung tim Phyc vy hanh (Vao sb, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phép
— chinh cong tinh: phat hanh) «— (Ky, phé duyét)
B6 phan thu ngan * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua 1/4 ngay 1/2 ngay
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Linh vuc quéc tich

Tha tuc cap Gidy xac
nhan 1a nguoi gbéc Viét
Nam.

- Theai gian thuc hién: 03
ngay lam viéc

Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong tinh

' & Thpi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay
Té chuc,
ca nhan
Trung tam Phuc vy hanh
< chinh cong tinh:

Bo6 phan thu ngan
va tra két qua

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Botrg Tuphdp ___,  chinh & B6 trg Tu phap
—>  *Thoi gian thyc hién: xtr 1y ho so
- Phan cong: 1/4ngay @ <*——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 1.5 ngay
Vin thu S6 Tu phép
(Vo sd, dong diu, Lanh dao S& Tu phap
c phat hanh) — (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/4 ngay 1/4 ngay
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2.1. Thi tyc cap Gidy xéac
nhan c¢6 qudc tich Viét
Nam ¢ trong nudc (truong
hop ¢6 gidy to chimg minh
quéc tich Viéet Nam.)

- Thoi gian thwc hién: 20
ngay lam viéc

Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/2 ngay

T6 chire,
ca nhan

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong
chinh & Bé tro Tu phap — >  Hanh chinh & Bo trg
* Thoi gian thyc hién: <«———  Tu phap xir Iy ho so
- Phan cong 1/4 ngay * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh 1,5 ngay 2 ngay
Lanh dao Sé Tu phap
(Ky, phé duyét)
* Thoi gian thyc hi¢n:
1/2 ngay
R , o Van thu S¢ Tu phap
Bo Tu phap phan cong, (Vao sb, dong dAu,
et Sl el
*Thoi gian thyc hien: €—» Thoi gian thuc hién:
TRy 1/4 ngay;

* Thoi gian thuc hién:
1/4 ngay




o1

v

= ; : Chuyén vién Phong
. Lanh dao Phong Hanh . , 2
Trung tam Phyc vu chinh & Bb tro Tu phap Hanh chinh & B6 tro

<«—— hanh chinh cong tinh * Thoi gian thyc hién: <«——»  Tuphap xir Iy hd so

Té chic, (Bo phfin thu ngan va - Phan cong 1/2 ngay * Thoi gian ttjuc hién:
ca nhan [l - Thim dinh 1,5 ngay 15 ngay
Van thu S¢ Tu phap Lanh dao S& Tu phap
(Vao s0, dong dau, phat (ky, duyét)
hanh) ) * Thoi gian thuc hién:

* Thoi gian thuc hién: 01 ngay
1/4 ngay
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2.2. Tha tuc cip Gidy xac
nhan c6 qudc tich Viét
Nam ¢ trong nudc (truong
hop khéng c6 gidy to
chitng minh quéc tich Viét
Nam.)

- Thai gian thuc hién: 55
ngay lam viéc

Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/2 ngay

T6 chire,
ca nhan

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong
chinh & Bé tro Tu phap — >  Hanh chinh & Bo trg
* Thoi gian thuc hién: <+——— Tu phap xu 1y ho so
- Phan cong 1/4 ngay * Thoi gian thyc hién:
- Tham dinh 1,5 ngay 2 ngay
Lanh dao Sé Tu phap
(Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay
Cong an tinh phan
cong, thuc hién
*Thoi gian thuc hién: Van thu S& Tu phap
45 ngay (Vo so, dong dau,
phat hanh)
* Thoi gian thuc hién:
1/4 ngay;
Bo Tu phap phéan cong, *Thoi gian thuc hién;
thuc hién «— 1/4 ngay.

*Thoi gian thuc hién:
10 ngay
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Lanh dao Phong Hanh C‘huyén’wén Phﬁ)ng
chinh & B6 tro Tu phap > Hanh c,hmb & B? trg
* Thoi gian thuc hién: *Tu phdp xir 1y ho so
 Phén cong 1/2 ngdy Thoi gian thuc hién:
1,5 ngay

- Tham dinh 1,5 ngay

Ca nhan
Lanh dao Sé Tu phap
(ky, duyét)
* Thoi gian thuc hién:
01 ngay
51 the S& Tu ohé
Trung tam Phuc vu \{an t; v ,SO u;p ap,
\ . A (Vao s0, dong dau, phat
hanh chinh cong tinh hanh)
(BO phén thy:ngan va * Thoi gian thuc hién:

tra két qua) 1/4 ngay
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Tha tuc théi qudc tich
Viét Nam ¢ trong nudc

- Thai gian thuc hién: 75
ngay la thoi gian thuc té
giai quyét ho so tai cac co
quan c6 tham quyeén,
trong do thoi gian giai
quyét hd so tai tinh 1a 35
ngay lam viéc.

A Léanh dao phong HC
Trung tam Phyc vy e o Lanh dao S& Tu phap
hanh chinh cong tinh Nt . Chuyén vién phong HC (KY, phé duyét)
* Thai gian thuc hién: - Phan cong: 1/2 ngay & BTTP xir 1y ho so: * Thai gian th
- o e ok G Peingtal oo oi gian thuc
Tiép nhan: 1/2 ngay lam |— 7 A Thoi gian thuc hién: 2 Are -y
/ - Thim dinh: 01 nes it Sl hién: 01 ngay lam
viéc am dmh: U1 ngay 1,5 ngay lam viéc i
lam viéc Vicc
T | 4 l
Van thu S6 Tu phap
*Vao s0, dong dau,
phét hanh: 1/2 ngay
lam viéc
Cé nhan
< . . Cong an tinh xac minh
Zan‘ thu;SO,Tu p};lap * Thoi gian thuc hién:
Vao so, dong dau, 50 nod
phat hanh: 1/2 ngay ¢ ngay
lam viéc
Van thu S6 Tu phap N ) Lanh dao phong HC &
(Vao so, déng dau, Lanh dao S¢ Tu phép BTTP Chuyén vién phong HC
phat hanh) -«— Ky, lf_’hf? duyét) - Phan cong: 1/2 ngay & BTTP xtir 1y ho so:
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc “— lam viéc <>  *Thyi gian thyc hién:
1/2 ngay lam viéc hi¢n: 01 ngay lam - Tham dinh: 1 ngay 1,5 ngay lam viéc
viéc lam viéc
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Van thu VP UBND
tinh (vao sb dén)
* Thoi gian thuc

hién: 1/2 ngay lam

Ca nhan

Viéc

. Chuyén vién VP
Lanh dgo VPUBND |, UBND tinh (xir Iy hd
tinh 50)
— > -‘PhﬁtllAcéng: 1/2 ngay * Thai gian thuc
lam vigc —”  hién: 02 ngay lam
- Tham dinh: 1/2 e
ngay lam viéc '
- UBND tinh; ) Bo,nganh Trung wong:
- SO Tu phap trao Quyet Bo Tu phap;
dinh cho nguoi dugce théi ¢—— Chu tich nuéc —

qudc tich Viét Nam

l

Thuong trac UBND
tinh (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc
hién: 01 ngay lam
Viéc

v

Vian thu VP UBND
tinh (Vao so, dong
dau, phat hanh)

* Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay lam viéc
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Tha tuc tré lai qudc tich
Viét Nam ¢ trong nudc

- Thoi gian thwc hién: 85
ngay 1a thoi gian thuc té
giai quyét ho so tai cac co
quan c¢6 tham quyeén,
trong d6 thoi gian giai
quyét ho so tai tinh 1a 35
ngay lam viéc.

Trung tam Phuc vy Lanh dao phong HC Chuyén vién phong
hanh chinh cong tinh & BTTP HC & BTTP xt Iy hd Lanh dao S¢ Tu phap
* Thoi gian thuc hi¢n: - Phén cong: 1/2 SO (Ky, phé duyét)
Tiép nhan: 1/2 ngay ngay —> * Thoi gian thuc * Thoi gian thuc
lam viéc » - Thamdinh: 01 ngay hién: 1,5 ngay lam hién: 01 ngay lam
lam viéc viéc viec
4———
T | 4 l
Vin thu S¢ Tu phap Var} thu; SO,TH pElap

(Vo sb, déng dau, (e =8 d9ng dau,
Cé nhan ShE e —1 A R—
* Tho gian thuc hién: Thai gian thuc hién:

1/2 ngay 1am viéc Lol yies

Cong an tinh xac

minh
* Thoi gian thuc hién:
20 ngay
Van thu S¢ Tu phap Lanh dao S& Tu phép Chuyén vién phong_ Lanh dao phong HC &
(Vao sb, déng déu, (Ky, phé duyét) HC & BTTP xir Iy hé BTTP
phat hanh) * Thoi gian thuc hién: SO - Phén cong: 1/2 ngay
* Thoi gian thuc hien: ™ 01 ngay lam viéc * Thoi gian thuc hién: lam vigc
1/2 ngay lam viéc 1,5 ngay lam viéc - Tham dinh: 01 ngay lam
viéc
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v

Vian thu VP UBND
tinh (vao s6 dén)
* Thoi gian thuc

hién: 1/2 ngay lam

Viéc

Ca nhan

Lanh dao VP UBND
tinh

-Phén cong: 1/2 ngay

lam viéc;

-Tham dinh:1/2 ngay

lam viéc

- UBND tinh;

- S Tu phap trao
Quyét dinh cho ngudi
duoc tré lai quéc tich
Viét Nam

Chuyén vién VP
—  UBND tinh (x&r Iy ho
S0)
* Thoi gian thyc hién:
+— 2 ngay

B, nganh Trung

uong:
*—— BoTuphép, Chitich

nuoc

l

Thuong truc UBND
tinh (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién:
1 ngay

v

Van thu VP UBND
tinh (Vo s, dong
dau, phat hanh)

* Thoi gian thuc
hién: 1/2 ngay
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Tha tuc nhap quéc tich
Viét Nam

- Thoi gian thuc hién:
115 ngay la thoi gian
thuc té giai quyét ho so
tai cac co quan c6 tham
quyén, trong do6 thoi gian
giai quyét hd so tai tinh 1a
55 ngay lam viéc.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:

Tiép nhan: 1/2 ngay

lam viéc

Ca nhan

Van thu S6 Tu phap
(Vo sd, dong dau,
phét hanh)

* Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay lam viéc

«—

Lanh dao phong HC Chuyén vién phong_
&_BTTP HC & BTTP xur Iy ho
* Thoi gian thuc — so

hién: -\Phﬁ\n cépAg: * Thoi gian thuc
—>  1/2 ngdy lam viéc hién: 1,5 ngay lam
- Tham dinh: 01 ngdy <— viéc

Léanh dao S¢ Tu phap
(Ky, phé duygt)
* Thoi gian thuc
hién: 01 ngay lam
Viéc

Léanh dao S¢ Tu phap
(Ky, phé duyét)

* Thoi gian thuc hién:
2 ngay lam viéc

Chuyén vién phong HC
& BTTP xir Iy ho so
* Thoi gian thuc hién:
5 ngay lam viéc

'

Van thu S¢ Tu phap
(Vo sb, déng dau,
phat hanh)

* Thoi gian thuc hién:
1/2 ngay lam viéc

l

Cong an tinh xac
minh
* Thoi gian thuc hién:
30 ngay

Lanh dao phong HC &
BTTP
- Phan cong: 1/2 ngay
lam viéc
- Tham dinh: 2 ngay
lam viéc
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Van thu VP UBND

N Lanh dao VP UBND
tinh (vao s6 dén)

tinh (tham dinh)

* Thoi gianthuc hién: ' ———  _ yhan cong: 1/2 ngay
1/2 ngay lam viéc lam viéc;
- Thim dinh: 2 ngay
lam viéc
- UBND tinh;

- S& Tu phép t6 chirc L&
trao Quyét dinh cho ngudi
duoc nhap quéc tich Viét
Nam

Ca nhan

Chuyén vién VP
——»  UBND tinh (xir Iy ho
S0)
«— * Thoi gian thuc

hién: 4,5 ngay lam
Viéc

B9, nganh Trung wong
(Bo Tu phap); Chu tich
nude

«—

|

Thuong truc UBND
tinh (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién:
2 ngay lam viéc

v

Vin thu VP UBND
tinh (Vao s6, dong
d4u, phat hanh)

* Thoi gian thuc
hién: 1/2 ngay lam
Viéc
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X1 | Linh vuc Boi thwong NN
A ; Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
T tdm Phuyc vu hanh g :
e Glfg s chinh & Bo trg Tuphap |,  chinh & B4 trg Tu phép
> Thoi gian thuc hién: —> * Thoi gian thuc hién: Xt Iy ho so
_Tip nhan: 1/2 ng:éy. -Phan cong: 1/2ngay ~ <——  *Thoi gian thuc hi¢n:
Xie dinh an gidi o - Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
ac dinh co qu
. quyet boi thuong. T4 chic,
. . ca nhan l
- Thoi gian thwc hién: 05
ngay lam vigc Vin thu S¢ Tu phap
Trung tim Phuc vu hanh (Vao s, dong dau, Léanh dao S& Tu phap
| chinh cong tinh: ) phat hanh) — (Ky, phé duyét)
B6 phan thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra ket qua 1/2 ngay 1/2 ngay
Phuc hoi danh dy Trung tdm Phuc vy hanh Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
) N ien: hinh cone tinh chinh & Bé tro Tu phaip —» chinh & B6 trg Tu phép
2 Thei gian thyc hién: 15 I S . > * Thoi gian thuc hién: Xt 1y ho so
) Thoi gian thuc hién: o .
ngay - Tiép nhan: 12 ng;ély -Phan cong: 1/2ngdy ~ *+——  * Thoi gian thuc hi¢n:
o - Tham dinh: 1/2 ngay 12.5 ngay
Giai quyét yéu cau boi Té chuc,
thuong tai co quan tryc cd nhan l
tiép quan 1y nguoi thi e
5 | hanhcong vu gay thi¢t hai Trung tm Phuc vy hanh (Vao sb, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
v s L < chinh cong tinh: phat hanh) — (Ky, phé duyét)
- Than gian thyc hign: 15 Bo phan thu ngan * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
ngay lam viéc va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
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XIl | Linh vwe nuéi con nuéi
Trung tam Phuc vu hanh L'gmh dao Fh(‘)ng He‘mb Chl:lyén Vié? Phong Hét’nh
chinh cong tinh chinh & Bo6 trg Tu phap .5 chinh & B6 trg Tu phap
.- £ . ‘- T« Thoi gian thuc hién: —> * Thoi gian thuc hién: Xt 1y ho so
Gla:l quy‘e.t VI?C ng}IOZI _Tiép nhan: 12 ng:éy. -Phén cong: 1/2ngay ~ <——  * Thoi gian thuc hién:
nudc ngoai thuong tra & ' - Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
Viét Nam nhan tré em
1 | Viét Nam lam con nudi T chuc,
. . ca nhan l
- Thoi gian thwc hién: 35
ngay Van thu S¢ Tu phép
Trung tim Phuc vu hanh (Vao s0, dong dau, Léanh dao S& Tu phap
< chinh cong tinh: ) ph_a'lt hanh) _ — (Ky, phé duyét)_
B6 phan thu ngan * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra ket qua 1/2 ngay 1/2 ngay
Trung tdm Phuc vy hanh L?mh dao Fh(‘)ng Hémlrl Chl.’lyén vié? Phong Hélrnh
. L N chinh cong tinh chinh & Bo trg Twphap . chinh & BO trg Tu phap
bang ky lal viéc nu6i con ——> . Thoigianthuchien: >  * Thoigian thc hien: xit 1y hd so
nudi co yeu to nudc ngoai - Tiép nhan: 12 ngéy -Phan cong: 1/2ngay ~ *——  * Thoi gian thuc hién:
_ : - Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
- Thai gian thuc hién: 05
ngay lam vigc T4 chuc,
2 cd nhan l
Vin thu S6 Tu phap
Trung tim Phuc vu hanh (Vao s0, dong dau, Lanh dao Sé Tu phap
— chinh cong tinh: phat hanh) «— (Ky, phé duyét)
B¢ phan thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
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Cap Gidy xac nhan cong
dan Viét Nam thuong tra
o0 khu vuc bién gioi du
diéu kién nhan tré em cua
nuéc lang giéng cu tra &
Khu vuc bién gidi lam con
nuoi

- Thoi gian thwc hién:
Khong quy dinh thoi

Trung tam Phyc vu hanh

chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
Khong quy dinh
T6 chuc,
ca nhan
Trung tam Phuc vu hanh
— chinh cong tinh:

B6 phan thu ngan
va tra két qua

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Botrg Tuphdp ___,  chinh & B trg Tu phap
—  * Thoi gian thuc hién: xt 1y hé so
Khéng quy dinh D E— * Thoi gian thuc hién:
Khong quy dinh
Vin thu S6 Tu phép
(Vo sd, dong dau, Lanh dao So Tu phap
) phat hanh) — (Ky, phé duyét)

* Thoi gian thuc hién:

Khong quy dinh

* Thoi gian thuc hién:
Khéng quy dinh
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X1 | Linh vue Ly lich tu phap
Thoi gian thue hién: 10 ngay lam viéc
Cap Phiéu 1y lich tu phap
1 cho cong dan Vi¢t Nam,
nguol nudc ngoai dang cu
tra tai Viét Nam
Cap Phiéu 1y lich tu phap
cho co quan tién hanh o Trung tam Phc vy hanh Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
o | tung (doi tuong cong dan chinh cong tinh chinh & Bé tro Tu phap »  chinh & B6 trg Tu phap
Viét Nam, nguoi nudc " *Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thyc hién: Xt Iy ho so
ngoai dang cu tru tai Viét - Tiép nhan: 12 ngéy -Phan cong: 1/2ngay ~ *——  *Thoi gian thuc hién:
Nam) i - Tham dinh: 01 ngay 07 ngay
T6 chuc,
ca nhan l
Van thu S¢ Tu phap
Trung tdm Phuc vy hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
Cap phiéu 1y lich tu phap — chinh céng tinh: phat hanh) -«— (Ky, phé duyét)
cho co quan nha nuéc, t6 BG phan thu ngén * Thoi gian thuc hign: * Thoi gian thyc hign:
. p C A a tra ket qua 1/2 nga 3
chic chinh tri, t6 chuc va tra ket qua neay L2ty
3 chinh tri - xa hoi (doi tuong

la cong dan Viét Nam,
nguoi nudc ngoai dang cu
tra tal Viét Nam)
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Trudng hep ngudi dwoc yéu cau cAp Phiéu 1y lich tw phap la cong dan Viét Nam di cw trd & nhiéu noi hoiic c6
thoi gian cw tri ¢ nwéc ngoai, ngwoi nwd'ec ngoai, treeong hop phai xac minh vé dieéu kién dwong nhién dwgc x6a an
tich thi thoi han khong qua 15 ngay lam viéc.

Trung tam Phuc vy hanh Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh con o tinh chinh & 36 tro Tu phaip — 5 chinh & B tro Tu phap
> *Thoi gian thuc hién: — * Thoi gian thuc hién: )_(fr _1y ho so _
_Tiép nhan: 1/2 ngély - Phan cong: 1/2 ngay <+—  *Thoi gian thyc hién:
i - Tham dinh: 01 ngay 12 ngay
T6 chuc,
ca nhan l
Van thu S6 Tu phap
Trung tdm Phuc vu hanh (Vao sb, dong dau, Léanh dao S& Tu phap
< chinh cong tinh: ¢ phat hanh) — (Ky, phé duyét)
B6 phan thu ngan * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:

va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
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XIV. Linh vuc Trong tai thwong mai

Trung tam Phuc vy hanh Lénh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh céng tinh chinh & Bo trg Tw phap ~ —  chinh & Bo tro Tu phap xit
T " i o . * Thoi gian thuc hién: [lyhoso
Thoi gian thuc hién: . _ -« * Thai gian thuc hién:
£ , R Khong quy dinh Khong quy dinh Khong quy &inh
Cham dat hoat dong ' S
cia Chi nhanh/Van| _, |
1 ) N To chc,
phong dai dién Trung o4 nhan ¢
tam trong tai.
Van thu S¢ Tu phap
- Thoi gian thuc Trung tdm Phuc vu hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
hién: Khong quy dinh — c{nnhAcong tlnl’ll -« ‘ phat hanh) N — (Ky, phé duyét)_
¢ Bo phén thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua Khong quy dinh Khong auv dinh
XV. Linh vuc Luat sw
Trung tam Phuc vy hanh AT T skl Chuyen vien Phong Hanh
Thay d6i néi dung —> chinh cong tinh chinh & BO trg Tu phap = chinh & Bo by Lurphip it
! ‘ U . . * Thoi gian thuc hién: lyhoso
dang ky hoat dong Th(ylAglan thyc hign: Khéng quy dinh - * Thoi gian thuc hién:
cia t6 chic hanh Khong quy dinh ' Khéng quy dinh
nghe luat su i |
e . To chuc,
1 - Thei gian thuc 4 nhan l
hién: Khong quy dinh
thai gian Van thu S¢ Tu phap
9 Trung tim Phuc vu hanh (Vo s6, déng dau, Lanh dao S& Tu phap
— chinh cong tinh: -« phat hanh) — (Ky, phé duyét)
B¢ phan thu ngén * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua Khoéng quy dinh Khoéng auy dinh




66

XVI. Linh vue Céng chirng

Cham dut hoat dong
van phong Cong
chung (truong hop tu
cham dut)

1 - Thoi gian  thuc
hién: Khong quy dinh
thoi gian

T6 chuc,
ca nhan

—_—

44—

Trung tm Phuc vy hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
Khong quy dinh

Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

P—

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & B6 trg Tu phap —» chinh & Bo6 tro Tu phép xt
* Thoi gian thuc hién: 1y ho so
Khégg quy dinh D * Thoi gian thuc hién:
’ Khoéng quy dinh

Van thu S¢ Tu phap
(Vao so, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
phat hanh) D a— (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
Khéng quy dinh Khéng quv dinh
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B. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TAI CHO (PHONG CONG CHUNG SO 1) THUQC SO TU PHAP

STT Tén thi tuc hanh chinh Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh
A Linh vuc Cong chirng
Cong chirng ban dich
1 - Thoi gian giai quyét: 02
ngay lam viéc
Cong chung van ban thoa
5 thuan phan chia di san
- Thoi gian giai quyét: 02 .
ngay lam vié To Chuyén vién phon
gay lam viéc : yén vién phong
chie, Cong chirng so 1 Lanh dao phong Cong
ca * Tiép nhan: 1/2 ngay ching s6 1 tham dinh,
<+—> : > :
nhan * Vao so, dong dau, ' ' xu ly
thu phi, 1€ phi (néu * Thoi gian thuc hién:
Cong chirmg vin ban khai c6): 1/2 ngay 01 ngay
nhan di san
3 |- Thoi gian giai quyét: 02

ngay lam viéc
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Cong chung hgp dong, giao
dich soan thao san

- Thoi gian giai quyét:
Trong ngay

Cong chang hop, ddng giao
dich do cong chung vién
soan thao theo dé nghi cua
ngudi yéu cau céng ching

- Thoi gian giai quyét:
Trong ngay

Cong ching viéc stra doi, bo
sung, hay boé hop dong giao
dich

- Thoi gian giai quyét:
Trong ngay

Cong chiing hogp dong thé
chap bat dong san

- Thoi gian giai quyét:
Trong ngay

T6
chuec,
ca
nhan

Chuyén vién phong
Cong chimng s6 1
«—» *Tiépnhan: 01 gio
* Vao so, dong dau,
thu phi, 1& phi (néu c6)
va tra két qua: 01 gio

4+—>

Lanh dao phong Cong
chung sé 1 tham dinh,
Xt ly
* Thoi gian thuc hién:
05 gio
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Cong chung di chuc
- Thoi gian giai quyét:
Trong ngay

Cong chimg van ban tir chdi
nhan di san

8 .
- Thoi gian giai quyet:
Trong ngay
Cong ching hop dong uy
quyén

9 |- Thoi gian giai quyét:
Trong ngay

10 Nhan luu gilr di chiic

- Thoi gian giai quyét:
Trong ngay

T6
chue,
ca
nhan

Chuyén vién phong
Cong chimng s6 1
« » *Tiépnhan: 01gio
* Vao so, dong dau,
thu phi, 1& phi (néu c6)
va tra két qua: 01 gio

Lanh dao phong Cong
ching s6 1 tham dinh,
Xt ly
* Thoi gian thuc hién:
05 gio




70

11

C4p ban sao vin ban cong
chung

- Thoi gian giai quyét:
Trong ngay

12

Tha tuc chang thuc ban sao
tir ban chinh gidy to, van ban
do co quan to chuc c¢é tham
quyén cua Viét Nam cép

- Thoi gian giai quyét:
Trong ngay

13

Thu tuc chang thuc ban sao
tir ban chinh gidy to, van ban
do co quan, to chic c6 tham
quyén cua nudc ngoai; co
quan, to chizc c6 tham quyén
cua Viét Nam lién két véi co
quan, to chic co tham quyén
cia nudc ngoai cip hoic
chirng nhan

- Thoi gian giai quyét:
Trong ngay

T6
chuc,
ca
nhan

Chuyén vién phong
Cong chung sb 1
* Tiép nhan: 01 gio
* Vo sd, dong dau,
thu phi, 18 phi (néu
c0): 01 gio

«—>

Lanh dao phong Cong
chang s6 1 thim dinh,
Xt ly
* Thoi gian thuc hién:
05 gio
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Thu tuc chang thuc chir ky
trong cac gidy td, vin ban (4p
dung cho ca truong hop
chung thuc diém chi va

14 | truong hop nguoi yéu cau
ching thuc khong ky, khong
diém chi duoc)

- Thoi gian giai quyét:
Trong ngay

Thﬁ tuc chang thuc viéc stra
doi, bo sung, huy bo hop

15 | dong, giao dich
- Thoi gian giai quyét:
Trong ngay
Sua 16i sai sot trong hop
dong, giao dich

16 o . )
- Thoi gian giai quyet:
Trong ngay
Cép ban sao c¢6 ching thuc tu
ban chinh hop dong, giao

17 | dich da dugc ching thyc

- Thoi gian giai quyét:
Trong ngay

To
chuc,
ca
nhan

<+—>

Chuyén vién phong
Cong chimng s6 1
* Tiép nhan: 01 gio
* Vao sd, dong dau,
thu phi, 1& phi néu c6
va tra két qua: 01 gio

Lanh dao phong Cong
chtng s6 1 tham dinh,
Xt ly
* Thoi gian thuc hién:
05 gio
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C. QUY TRINH GIAIl QUYET THU TUC HANH CHINH TAl CHO (TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY NHA NUGC)
THUQC SO TU PHAP

STT | Tén thi tuc hanh chinh Quy trinh ndi bd giai quyét thia tuc hanh chinh

I Linh vuc trg giup phap ly

Thu tuc giai quyét khiéu nai

1 Ve tro giap phép 1y
Thoi gian giai quyét: 03
ngay lam viéc
Chuyén vién Trung
, tam TGPL . .
T * Tidp nhan hd so: Lanh dao Trung tdm
chie, 112 ngay: * Phan caTnC;-PIf/z nga
: * Y7 19 - : y.
ca [ Xrly0lngly, e > himdinh : 12 nga
nhan * Vao s0, dong dau, s gay
2 thu phi (n€u co) va tra
p

két qua: 1/2 ngay

Thﬁ tuc lua chon, ky hop
dong vaéi Luat su

Thoi gian giai quyét: 03 ngay
lam viéc
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Thu tuc yéu cau tro gitp phap
ly

Thoi gian giai quyét: Trong
ngay

T6
chue,
ca
nhan

Chuyén vién Trung
tam TGPL

* Tiép nhan hd so:
01 gio;
* Xu ly: 02 gio;
* Vao sb, dong dau,
thu phi (néu c6) va tra
két qua: 01 gio

«—

Lanh dao Trung tam
TGPL
* Phan cong: 01 gio.
*Tham dinh : 02 gio.
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